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УТВЪРЖДАВАМ:…………………… 

                                /Мария Великова/ 

 

 

 

ГРАФИК 

на дейностите на комисията за изготвяне на Списък-образец № 1 

през учебната 2025/2026 г., утвърден със заповед № 555/09.09.25 г. 

 

I. Контекст 

 

Комисията въвежда данните в номенклатурите на софтуерното приложение за 

подаване на данните за Списък-образец № 1. Данните се подават към националната 

електронна информационна система за предучилищното и училищното образование 

(НЕИСПУО). Комисията извършва първоначалното подаване на данните и последващите 

задължителни актуализации, както и актуализации при промяна на данни, свързани с вида 

на институцията, извършваната дейност, броя на паралелките/групите или промени в 

персонала. 

 

II. Основни приоритети за учебната година 

 

Основни приоритети на комисията са въвеждане и актуализиране на данните в 

модулите на НЕИСПУО и интегрираните с нея модули. Използват се възможностите на 

софтуерното приложение за генериране на документи.  

 

III. Основни дейности през учебната 2025/2026 г., организация и координация  

 

Дейности Срок 
Отговорни лица/ 

координатори 
Необходими пояснения 

1. Въвеждане в 

софтуерното приложение 

на данните за модул 

„Институции“ към 

началото на учебната 

година. 

До 20 

септември 

Председателят на 

комисията 

Преди качване данните се 

синхронизират с Регистъра 

за движение на децата и 

учениците и се отстраняват 

дублиранията. 

2. Първоначално 

подаване на данните за 

Списък-образец № 1 за 

До 25 

септември 

Председателят на 

комисията 

Списък-образец № 1 се 

утвърждава от директора. 
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училището към 

НЕИСПУО. 

3. Извършване на 

задължителна 

актуализация на данните в 

модул „Институции“ към 

17 - 31 декември. 

До 31 

декември 

Председателят на 

комисията 

Данните се въвеждат в 

софтуерното приложение и 

се подават към НЕИСПУО. 

Актуализацията се 

утвърждава от директора. 

4. Въвеждане на данни в 

модул „Характеристики на 

средата“ към 1 януари 

До 1 януари  Председателят на 

комисията 

Подават се данните от 

актуализираните карти за 

характеристиките на 

средата. 

5. Извършване на 

задължителна 

актуализация на данните в 

модул „Институции“ към 

началото на втория учебен 

срок. 

В срок, 

определен от 

МОН 

Председателят на 

комисията 

Данните се въвеждат в 

софтуерното приложение и 

се подават към НЕИСПУО. 

Актуализацията се 

утвърждава от директора. 

6. Извършване на 

актуализации на данните в 

модул „Институции“ при 

настъпване на промени в 

някой от разделите или 

модулите. 

При 

необходимост 

Председателят на 

комисията 

Всяка промяна след 

утвърждаване на списък-

образеца, свързана с вида 

на институцията, 

извършваната дейност, 

броя на паралелките и 

групите или с промени в 

персонала, се въвежда в 

срок от 3 работни дни след 

настъпването ѝ. 

7. Въвеждане на данни в 

приложенията и подаване 

към Регистъра на 

движението на учениците, 

модул „Отсъствия“. 

От 1-во до 5-

о число 

Председателят на 

комисията 

Отсъствията се подават към 

информационната система 

ежемесечно, без 

натрупвания. Проверка и 

корекции на данните за 

месеца може да се направи 

само на 6-то число. 

8. Подаване на данни за 

приключване на годината. 

До 5 дни от 

приключване 

на учебната 

година 

Председателят на 

комисията 

Училищата, които 

поддържат само електронен 

дневник, качват в системата 

дневниците в pdf-формат. 

IV. Необходими връзки и взаимодействия 

След въвеждане, данните се подписват от директора и счетоводителя. Списък-образецът се 

утвърждава от директора. 

 

Настоящият график е обсъден с членовете на комисията и е утвърден от директора. 
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